Der Bezirksjugendring Schwaben sucht zum

nachstmaoglichen Zeitpunkt _ : Bezirksjugendring
°_9 Schwaben
‘o

eine/n Verwaltungsmitarbeiter/-in mit Schwerpunkt  ®ees ,

Kassenwesen / Kassenleitung (m/w/d)

fur die Geschaftsstelle in Augsburg, in Teilzeit mit 19,5 Wochenstunden

Der Bezirksjugendring Schwaben des Bayerischen Jugendrings KdéR ist die
Arbeitsgemeinschaft der Jugendorganisationen in Schwaben und arbeitet mit diesen eng
zusammen. Wir vertreten die gemeinsamen Interessen der verbandlichen Jugendarbeit
sowie aller Kinder und Jugendlichen im Bezirk Schwaben gegentber der Politik, der
bezirklichen Kommunalverwaltung und der Offentlichkeit. Die Geschaftsstelle organisiert
zahlreiche Serviceleistungen fir die Jugendarbeit wie Fachtagungen, Seminare, Schulungen
und andere Veranstaltungen. Daruber hinaus sind wir Trager der Jugendbildungs- und
Begegnungsstatte Babenhausen.

Das Aufgabenprofil umfasst:

- Kassenwesen und Kassenleitung

- Bearbeitung des Rechnungswesens, Buchhaltung und Flhrung der
Barkasse

- Erledigung des Postein- und Ausgangs

- Erledigung weiterer Verwaltungsarbeiten und Aufgaben des
Blromanagements

Wir erwarten:

- Abgeschlossene Ausbildung zum Kaufmann / zur Kauffrau far
Budromanagement oder ahnliche Qualifikationen

- Kenntnisse in gangigen EDV Programmen

- Buchhalterische Kenntnisse mit der Bereitschaft zur Fortbildung fur
spezifische Buchhaltungsprogramme

- Fahigkeiten und Erfahrungen im Bereich Buroorganisation und -verwaltung

- Grundkenntnisse im Verwaltungshandeln

- Aufgeschlossenheit fir die spezifischen Bedingungen und Anforderungen
in der auf3erschulischen Jugendarbeit

Wir bieten:

- Einen modernen, sicheren Arbeitsplatz in einem vielfaltigen und kreativen
Arbeitsfeld

- Arbeit in einem engagierten Team aus Hauptberuflichen und
Ehrenamtlichen, die auf ein gutes Betriebsklima groRen Wert legen

- Einen Arbeitsplatz in einer Non-Profit-Organisation, der es um Werte geht,
nicht um Gewinne

- Bezahlung nach TV6D mit allen Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes

- Betriebliche Altersvorsorge uber die Versorgungsanstalt des Bundes und
der Lander (VBL).

Schwerbehinderte Bewerber:innen werden bei gleicher Eignung und Qualifikation
bevorzugt berticksichtigt. Wir wertschatzen Vielfalt und begriiRen daher alle Bewerbungen —



unabhangig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft,
Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Bitte richten Sie |hre aussagekraftige Bewerbung in schriftlicher Form
(gerne auch digital als ein Gesamtdokument im PDF-Format) bis spatestens
10. Juli 2026 an:

Bezirksjugendring Schwaben, Frau Claudia Junker-Kubert e Heilig-Kreuz-Str. 4 e
86152 Augsburg ® Tel. 0821/455 494 -0

claudia.junker-kuebert@bezjr-schwaben.de ® www.bezjr-schwaben.de
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